
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
คู่มือการจัดท ารายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 

ตามกฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561 เป็นการ
จัดท าสรุปผลการจัดการศึกษาของสถานศึกษา ท่ีสะท้อนภาพ
ความส าเร็จของการพัฒนาคุณภาพสถานศึกษาในรอบปีการศึกษา 
ท่ีผ่านมา ภายใต้บริบท อัตลักษณ์ และเอกลักษณ์ของสถานศึกษา  
ตามมาตรฐานท่ีสถานศึกษาปฏิบัติ และประเมินได้จริง         

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3  
เป็นหน่วยงานทางการศึกษา ซึ่งมีหน้าท่ีในการส่งเสริม สนับสนุน   
และร่วมกับสถานศึกษาในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน  
ให้มีความเข้มแข็ง ยั่งยืน เสริมสร้างสถานศึกษาให้เป็นองค์กร 
ท่ีได้รับการยอมรับตามมาตรฐานการศึกษาอย่างแท้จริง  โดยใช้
กลไกส าคัญคือ การก ากับ ดูแล ช่วยเหลือ สนับสนุนสถานศึกษา  
ให้เกิดการพัฒนาท่ีแท้จริง  

ดังนั้น การจัดท าคู่มือการจัดท ารายงานผลการประเมินตนเอง 
ของสถานศึกษา ของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา
สุพรรณบุรี เขต ๓ เล่มนี้ จึงเป็นส่วนหนึ่งท่ีจะช่วยให้ผู้ปฏิบัติได้มี
ทิศทางในการท างานท่ีชัดเจน เป็นไปในทิศทางเดียวกัน สามารถใช้
เป็นแนวทางในการส่งเสริมพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในของ
สถานศึกษาในสังกัดให้มีความเข้มแข็งต่อไป    
                                   

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบประกนัคุณภาพการศึกษา 
สพป.สุพรรณบุรี เขต 3 
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รายงานผลการประเมินตนเอง (Self Assessment Report : SAR) 
ของสถานศึกษาเป็นการจัดท าสรุปผลการจัดการศึกษาของสถานศึกษา 
ท่ีสะท้อนภาพความส าเร็จของการพัฒนาคุณภาพสถานศึกษาในรอบ         
ปีการศึกษาท่ีผ่านมา ภายใต้บริบท อัตลักษณ์ และเอกลักษณ์ของ         
สถานศึกษา ตามมาตรฐานท่ีสถานศึกษาปฏิบัติและประเมินได้จริง 
          เพื่อให้การจัดท ารายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา
ด าเนินไปอย่างราบรื่น สถานศึกษาต้องสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ
การประเมินภายในของสถานศึกษา จัดเก็บรวบรวมข้อมูล จัดท า
สารสนเทศ เอกสารหลักฐานอย่างเป็นระบบ ครูและบุคลากรทุกคน 
ในสถานศึกษาต้องมีส่วนร่วมในการประเมินและให้ข้อมูลสารสนเทศ 
ในผลงานของตนเอง เช่น ข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนระดับ
สถานศึกษาในระดับปฐมวัย ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผลการ
ประเมิน การอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน  ผลการประเมินคุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ และผลการประเมินสมรรถนะส าคัญ ตามหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน ซึ่งในกฎกระทรวง การประกันคุณภาพ
การศึกษา พ.ศ. 2561 ข้อ 3 ให้สถานศึกษาแต่ละแห่งจัดส่งรายงาน
ผลการประเมินตนเองให้แก่หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานท่ีก ากับ
ดูแลสถานศึกษาเป็นประจ าทุกป ี

ดังนั้น เพื่อให้การด าเนินการประกันคุณภาพการศึกษาเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ ให้หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานท่ีก ากับดูแล
สถานศึกษามีหน้าท่ีในการให้ค าปรึกษา ช่วยเหลือ และแนะน า
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สถานศึกษา เพื่อให้การประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา
พัฒนาอย่างต่อเนื่อง  

. 
เพื่อให้ทุกฝ่ายท่ีเกี่ยวข้องมีความเข้าใจท่ีถูกต้องเกี่ยวกับ 

การจัดท ารายงานผลการประเมินตนเอง (Self Assessment Report : SAR) 
จึงขอน าเสนอมโนทัศน์เพื่อสร้างความเข้าใจท่ีตรงกัน ดังนี้  

 
1. ตามที่กระทรวงศึกษาธิการ ได้มีการประกาศ  

กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561  
และประกาศให้ใช้มาตรฐานการศึกษา ระดับปฐมวัย ระดับการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน และระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานศูนย์การศึกษาพิเศษ  
ลงวันท่ี 6 สิงหาคม พ.ศ. 2561 สรุปประเด็นท่ีส าคัญ ดังนี ้

    1.1 ยกเลิกกฎกระทรวงว่าด้วยระบบ หลักเกณฑ์  
และวิธีการของการประกนัคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2553 

    1.2 ยกเลิกประกาศให้ใช้มาตรฐานการศึกษา  
ระดับปฐมวัย พ.ศ. 2554 

    1.3 ยกเลิกประกาศให้ใช้มาตรฐานการศึกษาระดับ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (11 ตุลาคม 2559) 

     1.4 ให้ใช้กฎกระทรวงการประกนัคุณภาพการศึกษา  
พ.ศ. 2561 และประกาศให้ใช้มาตรฐานการศึกษา  
ระดับปฐมวัย ระดับการศึกษาขัน้พื้นฐาน และระดับการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานศูนย์การศึกษาพิเศษ ลงวันท่ี 6 สิงหาคม พ.ศ. 2561  

 
 2. รายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
    2.1 เป็นรายงานฉบับเดียวกันกับรายงานท่ีส่ง 

เพื่อขอรับการประเมินคุณภาพภายนอก 



 

 

    2.2 เป็นเอกสารท่ีรวบรวมข้อมูลสารสนเทศ 
จากการประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 

  
 2.3 เป็นรายงานผลตามมาตรฐานการศึกษา 

ของสถานศึกษาปฏิบัติได้จริง ประเมินได้จริง กระชับ 
  2.4 เป็นเอกสารท่ีส าคัญของสถานศึกษาท่ีทุกคน 

ในสถานศึกษาต้องช่วยกันจัดท ารายงาน 

  2.5 เป็นการน าเสนอผลการจัดการศึกษาของสถานศึกษา 

  2.6 เมื่อจัดท าเสร็จแล้วต้องน าเสนอต่อคณะกรรมการ
สถานศึกษา หน่วยงานต้นสังกัด หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องและ
เปิดเผยต่อสาธารณชน  

 
3. การประเมินคุณภาพภายใน 

          3.1 เป็นการประเมินตามมาตรฐานการศึกษาเน้นท่ี
คุณภาพผู้เรียน คุณภาพผู้บริหารสถานศึกษา และคุณภาพครู  
มีความสอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาชาติ และข้อก าหนด 
ในกฎกระทรวงการประกนัคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561    
         3.2 สถานศึกษาต้องน าผลการประเมินคุณภาพภายใน
สถานศึกษาไปประกอบการจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษา
ของสถานศึกษา 

    3.3 เป็นภารกิจของสถานศึกษาท่ีต้องน าผลไปใช้
ประโยชน์ในการพัฒนาสถานศึกษาให้ดีขึ้นและปฏิบัติงาน 
ให้มีคุณภาพสูงขึ้น 
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แนวทางการจดัท ารายงาน  
ผลการประเมนิตนเองของสถานศกึษา (SAR) 

 

การจัดท ารายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
เป็นการรายงานผลการพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษา  
ในรอบปีการศึกษาท่ีผ่านมา ท่ีเป็นผลมาจากการด าเนินงานท้ังหมด
ของสถานศึกษา ซึ่งครอบคลุมมาตรฐานการศึกษา และน าเสนอ
ผู้เกี่ยวข้อง ได้แก่ คณะกรรมการสถานศึกษา หน่วยงานต้นสังกัด 
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง และเปิดเผยต่อสาธารณชน เพื่อใช้เป็น
ฐานข้อมูลของสถานศึกษา ในการจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษา 
และเป็นฐานข้อมูลส าหรับการประเมินคุณภาพภายนอก ท าให้รู้
จุดเด่น จุดท่ีต้องพัฒนา โอกาส และข้อจ ากัด น าไปใช้ประโยชน์  
ในการปรับปรุงคุณภาพการจัดการศึกษาในปีต่อไป  

ขั้นตอนการจัดท ารายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
 1. แต่งต้ังคณะกรรมการจัดท ารายงานผลการประเมิน
ตนเองของสถานศึกษา ได้แก่  
      1.1 ผู้อ านวยการโรงเรียน  
      1.2 รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
      1.3 ครูและบุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
 2. รวบรวมข้อมูลสารสนเทศ ได้แก่ 
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     2.1 ข้อมูลสารสนเทศจากการด าเนินงานประจ า เช่น 
ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา ผลการจัดการเรียนรู้ตามหลักสูตร 
ผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ท่ีครอบคลุม 
มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 
 2.2 ออกแบบการน าเสนอข้อมูลท่ีรวบรวมได้ 
 2.3 วิเคราะห์และแปลผล เพื่อจัดท ารายงาน 
ผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา  
 3. เขียนรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
โดยมีสาระส าคัญ 4 ตอน คือ 
      ตอนท่ี 1 ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 
      ตอนท่ี 2 ผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา   
                           ระดับปฐมวัย และระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน
      ตอนท่ี 3 ความโดดเด่นของสถานศึกษา  
                               และข้อเสนอแนะเพื่อการพฒันา 
               ตอนท่ี 4 ภาคผนวก 
 4. น าเสนอคณะกรรมการให้ความเห็นชอบ 
 5. รายงานและเปิดเผยต่อผู้เกี่ยวข้อง โดยสามารถ
ด าเนินการได้หลายวิธีตามความเหมาะสม เช่น Website ของ
สถานศึกษา วารสาร แผ่นพับ การประชุม เป็นต้น 

องค์ประกอบของรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
ตอนท่ี 1  ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 
1. ข้อมูลท่ัวไป 
2. ข้อมูลบุคลากรของสถานศึกษา 
3. ข้อมูลนักเรียน 
4. ข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนระดับสถานศึกษา 
5. ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 
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6. ผลการประเมินทดสอบความสามารถพื้นฐาน 
ของผู้เรียนระดับชาติ (NT) ระดับช้ันประถมศึกษาปีท่ี 3 

  7. ผลการประเมินความสามารถการอ่าน (RT) ของ
นักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1  

 
ตอนท่ี 2  ผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 

มุ่งเน้นการตอบค าถามของสถานศึกษา ดังนี้ 
   1. คุณภาพของสถานศึกษาอยู่ในระดับคุณภาพใด  
มีคุณภาพอย่างไร 
   2. สถานศึกษารู้ได้อย่างไรว่าตนเองมีคุณภาพในระดับนั้น 
มีข้อมูล หลักฐาน เอกสารเชิงประจักษ์อะไรบ้างท่ีจะสนับสนุน 

 ระดับปฐมวัย 
มาตรฐานท่ี 1 คุณภาพของเด็ก 
มาตรฐานท่ี 2 กระบวนการบริหารและการจัดการ 
มาตรฐานท่ี 3 การจัดประสบการณ์ท่ีเน้นเด็กเป็นส าคัญ 

 ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
มาตรฐานท่ี 1 คุณภาพของผู้เรียน 
มาตรฐานท่ี 2 กระบวนการบริหารและการจัดการ 
มาตรฐานท่ี 3 กระบวนการจัดการเรียนการสอนท่ีเน้น 
                  ผู้เรียนเป็นส าคัญ 

ตอนที่ 3 ความโดดเด่นของสถานศึกษา และข้อเสนอแนะ
เพื่อการพัฒนา 

ตอนที่ 4  ภาคผนวก 
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รูปแบบการเขียน 

รายงานผลการประเมนิตนเองของสถานศกึษา 
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ภาคผนวก 
 

 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ให้ใช้มาตรฐานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา  
 ประกาศกฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑  
 การประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา ตามกฎกระทรวง
การประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561  
โดย ดร.วิษณุ ทรัพย์สมบัติ ผอ.ส านักทดสอบทางการศึกษา 
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คณะท างาน 

ที่ปรึกษา 
ดร.ไพศาล  ปันแดน  ผู้อ านวยการ สพป.สุพรรณบุรี เขต 3 
นายวิทยา  ยางสุด  รองผู้อ านวยการ สพป.สุพรรณบุรี เขต 3 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
นางพรทิพย์ ยางสุด      ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ 
ดร.วิไลวรรณ เสาร์อินทร์   ศึกษานิเทศก์ช านาญการ 

คณะท างาน  
นายปรีชา นูมหันต์      ผู้อ านวยการกลุ่มนิเทศฯ  
นายปิยะ อัมพวา      ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  
นางอภินันท์ ศรีเมือง      ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  
นายเศกสรรค์ ใจดี      ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  
นางศิริพร พวงมาลี  ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  
นายภาณุพงศ์ พละวงษ์ ศึกษานิเทศก์ช านาญการ 
นางกรองทิพย์ พึง่สุข  ศึกษานิเทศก์ช านาญการ 
นางพรทิพย์ ยางสุด      ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ 
ดร.วิไลวรรณ เสาร์อินทร์   ศึกษานิเทศก์ช านาญการ 

บรรณาธิการกิจ 
ดร.วิไลวรรณ เสาร์อินทร์   ศึกษานิเทศก์ช านาญการ 

ฝ่ายเทคนิค/ปก 
     นางสาวปรียา เกตุแก้ว เจ้าหน้าท่ีธุรการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 
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