
 



ค ำน ำ 

กรมบัญชีกลางได้มีการปรับปรุงการบริหารงานด้านการคลังของภาครัฐให้ มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากข้ึน โดยมุ่งเนน้ท่ีเป้าหมายและผลลพัธ์ของการด าเนินงาน เพื่อให้
สามารถเปิดเผยขอ้มูลต่อสาธารณะเพื่อความโปร่งใสในการด าเนินงาน และการปฏิบติังานทางดา้น
การเงินการคลังให้มุ่งสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเป็นเคร่ืองมือในการบริหารทรัพยากรอย่างมี
ประสิทธิภาพ โดยได้ให้มี “ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์” หรือ 
ระบบ GFMIS (Government Fiscal Management System) มาปฏิบัติงานแบบ Online Real Time 
โดยเร่ิมเบิกจ่ายในระบบ GFMIS เพียงระบบเดียว ตั้งแต่วนัท่ี     1 มีนาคม 2548  

 จากการปฏิบติังาน“ระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์” หรือ 
ระบบ GFMIS ตั้ งแต่ปีงบประมาณ 2548 เป็นต้นมา ปรากฏว่าผูป้ฏิบัติต้องประสบปัญหากับ     
ความผิดพลาดในการปฏิบติังานซ่ึงเกิดจากความไม่เขา้ใจ และขอ้ผิดพลาดท่ีเกิดจากระบบ อยา่งไร 
ก็ตามผูป้ฏิบติัจะตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลเพื่อป้องกนัความผิดพลาดหากพบความ
ผิดพลาดต่างๆ จ าเป็นตอ้งตรวจสอบอย่างละเอียดเพื่อท่ีจะไดแ้กไ้ขไดอ้ย่างถูกตอ้งซ่ึงจะส่งผลให้
การรายงานประจ าปีของหน่วยงานเป็นท่ีน่าเช่ือถือ ดงันั้น ในการตรวจสอบความถูกตอ้งจ าเป็น   
ตอ้งเรียกรายงานใน “ระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์” มาตรวจสอบ 
ไดแ้ก่ รายงานดา้นเบิกจ่าย ซ่ึงเป็นขอ้มูลเก่ียวกบัการขอเบิกเงิน จ่ายเงิน ผูมี้สิทธิรับเงิน จ านวนเงิน 
แหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ  ฯลฯ และยงัต้องตรวจสอบสถานะการณ์อนุมัติการจ่ายว่า
กรมบญัชีกลางไดด้ าเนินการอนุมติัการจ่ายหรือไม่ อยูใ่นขั้นตอนใด  

 เพื่อให้การปฏิบติังาน“ระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์” 
หรือ ระบบ GFMIS เป็นไปอยา่งถูกตอ้งและเป็นท่ีน่าเช่ือถือได ้จึงไดเ้กิดแนวคิดในการรวบรวมวิธี
และขั้นตอนในการเรียกรายงานในระบบ “ด้านการเบิกจ่าย” เพื่อใช้ในการตรวจสอบซ่ึงจะมี
ทั้งหมดรวม 7 รายงาน ผูป้ฏิบติังานหวงัว่าคู่มือรายงานจาก“ระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์” หรือ ระบบ GFMIS ดา้นเบิกจ่าย จะเป็นประโยชน์ต่อผูป้ฏิบติังานใน
การท างานใหเ้กิดประสิทธิภาพและประสบผลส าเร็จต่อหน่วยงาน และหากคู่มือเล่มน้ีมีขอ้ผดิพลาด
ประการใดตอ้งขออภยัไว ้ณ โอกาสน้ี  
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บทที ่1 
บทน ำ 

กรมบญัชีกลางด าเนินการพฒันาและปรับปรุงระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐ  
(GFMIS) ในส่วนของกระบวนงานระบบการเบิกจ่าย ไดมี้การปรับปรุงการบริหารงานดา้นการคลงั
ของภาครัฐให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากข้ึน โดยมุ่งเน้นท่ีเป้าหมายและผลลพัธ์ของการ
ด าเนินงาน เพื่อความโปร่งใสในการด าเนินงานจากแนวนโยบาย รัฐบาลจึงได้ปฏิรูประบบการ
บริหารและการปฏิบติังานทางดา้นการเงินการคลงัให้มุ่งสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเป็นเคร่ืองมือใน
การบริหารทรัพยากรของประเทศอย่างมีประสิทธิภาพ โดยไดใ้ห้มี “ระบบการบริหารการเงินการ
คลงัภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์” หรือ ระบบ GFMIS (Government Fiscal Management System) มา
ปฏิบติังานแบบ Online Real Time ตั้งแต่วนัท่ี 1 ตุลาคม 2547 โดยเร่ิมเบิกจ่ายตรงในระบบ GFMIS 
เพียงระบบเดียว ตั้งแต่วนัท่ี 1 มีนาคม 2548  

จากการพฒันาและปรับปรุงระบบ GFMIS อย่างต่อเน่ืองท าให้ผูป้ฏิบติังานในระบบ 
GFMIS เก่ียวกบังานระบบการเบิกจ่ายท าให้มีรายงานท่ีตอ้งน ามาตรวจสอบขอ้มูลในการปฏิบติังาน 
ดงันั้นเพื่อให้ผูป้ฏิบติังานหรือผูท่ี้เก่ียวขอ้งได้มีเคร่ืองมือท่ีใช้ในการตรวจสอบการปฏิบติังานใน
ระบบ GFMIS ต่อไป 

วตัถุประสงค ์

1. เพื่อให้ผูป้ฏิบติังานไดท้ราบวตัถุประสงค ์และวธีิการเรียกรายงานของแต่ละรายงาน
ของระบบการเบิกจ่าย 

2. เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานสามารถติดตามสถานะของการเบิกจ่ายได ้

3. เพื่อให้หน่วยตรวจสอบภายในและหน่วยตรวจสอบภายนอก ใช้เป็นเคร่ืองมือใน
การตรวจสอบการปฏิบติังานเก่ียวกบัระบบการเบิกจ่ายในระบบ GFMIS ได ้

ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ 

1. ผูป้ฏิบติังานมีคู่มือส าหรับการเรียกรายงานระบบการเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

2. มีขอ้มูลส าหรับใชใ้นการติดตามสถานะของการเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

3. เพื่อให้หน่วยตรวจสอบภายในและภายนอกใช้เป็นแนวทางในการก าหนดแนว
ทางการควบคุมขอ้มูลการเบิกจ่ายของส่วนราชการไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
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ขอบเขตและขอ้จ ากดั 

ขอ้ความในคู่มือบางขอ้ความอาจใช้ทบัศพัท์ เน่ืองจากเป็นคู่มือเก่ียวกบังานท่ีใช้
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ และจ าท าข้ึนส าหรับผูป้ฏิบติังานผา่นระบบ GFMIS เท่านั้น 

 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 2 
ภาพรวม 

คู่มือการเรียกรายงานระบบการเบิกจ่าย ในระบบ GFMIS จดัท าข้ึนตามกระบวนงาน
ระบบการเบิกจ่าย ซ่ึงรายงานท่ีจดัท าจะเป็นรายงานลกัษณะOnline real time โดยแยกตามการบนัทึก
รายการในระบบ ดงัน้ี 
 1. เอกสารแนบใบฎีกา เพื่อใชใ้นการเรียกพิมพร์ายงาน เพื่อแนบกบัเอกสารการขอเบิก
เงิน (ใบฎีกา)จากกรมบญัชีกลางและ/หรือ คลงัจงัหวดัต่อไป ในช่วงของการปฏิบติังานคู่ขนาน โดย
ใช้ Transaction Code : ZINF_R09  เอกสารแนบใบฎีกา  หรือ เมนู  SAP   ส่วนเพิ่มเติม  
ส่วนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  เอกสารแนบใบฎีกา 
(ช่วงคู่ขนาน) ตามบทท่ี 3 

2. รายงานแสดงบรรทดัรายการผูข้าย  FBL1N เพื่อใช้ตรวจสอบสถานะของรายการ       
ตั้งเบิก ว่าได้ช าระเงินแล้วหรือยงัไม่ได้ช าระเงิน โดยจะแสดงรายละเอียด เช่น วนัท่ีผ่ายรายการ 
ประเภทเอกสาร เลขท่ีเอกสาร วนัท่ีเอกสาร จ านวนเงินท่ีตั้ งเบิก โดยใช้ Transaction Code  :  
FBL1N  -  รายงานแสดงบรรทดัรายการผูข้าย หรือ เมนู  SAP   ส่วนเพิ่มเติม  ส่วนเพิ่มเติม-
ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายงานแสดงบรรทดัรายการผูข้าย 
ตามบทท่ี 4 

3. รายงานติดตามสถานะขอเบิก   Y_DEV_80000034 เพื่อให้ ส่วนราชการทราบ
สถานการณ์ขอเบิกวา่ส่วนราชการไดท้  าการขอเบิกและไดรั้บเงินตลอดจนสถานการณ์จ่ายต่อให้กบั
ผูข้าย และยงัสามารถตรวจสอบกบับญัชีแยกประเภทต่าง ๆ ได ้เช่น บญัชีคา้งรับกรมบญัชีกลาง เงิน
ฝากธนาคารในงบประมาณ เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ เป็นตน้ โดยใช้ Transaction Code : 
Y_DEV_80000034  รายงานติดตามสถานะขอเบิก หรือ  เมนู  SAP   ส่วนเพิ่มเติม  ส่วน
เพิ่มเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายงานติดตามสถานะขอ
เบิก ตามบทท่ี 5 

4.รายงานการติดตามสถานการอนุมัติจ่าย (Y_DEV_80000035) เพื่อให้หน่วยงาน
ราชการทราบสถานะการอนุมติัการจ่ายวา่กรมบญัชีกลางและคลงัจงัหวดัไดท้  าการอนุมติัการจ่ายแลว้
หรือไม่ อยู่ในขั้นตอนการอนุมัติใด โดยใช้ Transaction Code:Y_DEV_80000035-รายงานการ
ติดตามสถานะการอนุมติัจ่าย (ปลดบล็อก) หรือ   เมนู SAP   ส่วนเพิ่มเติม   ส่วนเพิ่มเติม – 
ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  Y_DEV_80000035-รายงานการติดตามสถานะการอนุมติัจ่าย 
(ปลดบล็อก) ตามบทท่ี 6 
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5.รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผูมี้สิทธิรับเงิน (ZAP_RPT506) เพื่อเรียกดู
รายการท่ีไดมี้การจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน/ ผูข้าย โดยมีรายละเอียดของจ านวนเงิน บญัชี
ของผูข้ายท่ีไดรั้บโอนเงิน เลขท่ีเอกสารท่ีท าการตั้งเบิก ตลอดจนวนัท่ีท่ีไดรั้บเงิน โดยใช้ Transaction 
Code : ZAP_RPT506 – รายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน หรือ เมนู SAP > ส่วน
เพิ่มเติม > ส่วนเพิ่มเติม – ระบบการเบิกจ่ายเงิน > รายงาน > ส าหรับส่วนราชการ > ZAP_RPT506 – 
รายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน บทท่ี 7 

6.รายการขอเบิกตามวนัท่ีสั่งโอน ZAP_RPT503 เพื่อใช้ในการตรวจสอบสถานะของ
รายการตั้งเบิกของส่วนราชการวา่อยูใ่นสถานะใด โดยสถานะเอกสารมีดงัน้ี  

- ยงัไม่ไดท้  าการช าระเงิน 
- Run Payment  แลว้รอสั่งโอนเงิน 
- ไม่ไดท้  าการส่งไฟลไ์ปยงัธนาคาร 
- ส่งไฟลใ์หธ้นาคารแลว้รอยืนยนั 
- ธนาคารไดโ้อนเงินให้แลว้ 
- ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 

โดยใช้ Transaction Code : ZAP_RPT503  รายการขอเบิกตามวนัท่ีสั่งโอน หรือ เมนู  SAP   
ส่วนเพิ่มเติม  ส่วนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  
รายการขอเบิกตามวนัท่ีสั่งโอน ตามบทท่ี 8 

 7.รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ZAP_RPTW01  เพื่อตรวจสอบขอ้มูลการ
ขอเบิกและการจ่ายเงินเขา้บญัชีหน่วยงานหรือผูมิ้สิทธ์ิรับเงินท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนั       โดยตรวจสอบ
วา่รายการท่ีปรากฏในรายงานเป็นรายการขอเบิกของหน่วยงานหรือไม่ โดยใช ้Transaction Code : 
ZAP_RPTW01  รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน หรือ เมนู  SAP   ส่วนเพิ่มเติม  
ส่วนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายงานสรุปรายการ
เบิกจ่ายของหน่วยงาน ตามบทท่ี 9 
 



 

 

บทท่ี 3 

การเรียกเอกสารแนบใบฎีกา ZINF_R09  (ช่วงคู่ขนาน) 

เพื่อให้หน่วยงานใชใ้นการเรียกพิมพร์ายงาน เพื่อแนบกบัเอกสารการขอเบิกเงิน (ใบฎีกา)จาก
กรมบญัชีกลางและ/หรือ คลงัจงัหวดัต่อไป ในช่วงของการปฎิบติังานคู่ขนาน Transaction Code : 
ZINF_R09  เอกสารแนบใบฎีกา  หรือ เมนู  SAP   ส่วนเพิ่มเติม  ส่วนเพิ่มเติม-ระบบการเบิก
จ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  เอกสารแนบใบฎีกา (ช่วงคู่ขนาน) 

 

 
 

รูปท่ี  1 
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รูปท่ี  2 

 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานสรุปการขอเบิกเงินคง
คลงั 

 

1 รหสัหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน 
2 ปีบญัชี ระบุปีบญัชีของเอกสาร ตามปีงบประมาณของเอกสารท่ีบนัทึก 

3 
วนัท่ีบนัทึก ระบุวนัท่ีบนัทึกเอกสารเอกสารรายการขอเบิก (วนัท่ีท่ีน าเขา้

ขอ้มูล : Upload) เพื่อให้ระบบคน้หาเอกสารและแสดงเอกสาร
เฉพาะท่ีมีวนัท่ีบนัทึกตามท่ีระบุค่าเท่านั้น 

4 
วนัท่ีผา่นรายการ ระบุวนัท่ีผา่นรายการ เพื่อให้ระบบแสดงเอกสารท่ีมีวนัท่ีผา่น

รายการตามท่ีระบุค่า 

5 
ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารของรายการขอเบิก เพื่อให้ระบบแสดง

เอกสารท่ีมีประเภทเอกสารเฉพาะท่ีระบุค่าเท่านั้น 

6 
เลขท่ีเอกสาร ระบุเลขท่ีเอกสาร (10 หลกั) ท่ีไดจ้ากบนัทึกรายการในระบบ ทั้งท่ี

บนัทึกตรงในระบบและท่ีผา่นรายการจาก Excel Loader 
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จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานสรุปการขอเบิกเงินคง
คลงั 

 

 
 จากนั้นกดท่ี  เพื่อใหร้ะบบประมวลผลเพื่อแสดงรายการ

เอกสารตามเง่ือนไขท่ีระบุไวด้งัรูปท่ี 3 

 

 
 

รูปท่ี  3 
 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานสรุปการขอเบิกเงินคง
คลงั 

 

7 
 ไปท่ีเลขท่ีเอกสารท่ีตอ้งการเรียกแสดงรายละเอียด และสั่งพิมพ ์

ซ่ึงระบบจะข้ึนหนา้จอเพื่อใหผู้ใ้ชส้ั่งพิมพ ์ดงัรูปท่ี  4 หรือเรียก
แสดงตวัอยา่งก่อนพิมพด์งัรูป 5 
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รูปท่ี  4 

 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

6 อุปกรณ์แสดงผล เลือกเป็น  DEFAULT  ระบบจะข้ึนมาใหโ้ดยอตัโนมติั 

7 
การควบคุมสปูล เลือกท่ีช่อง  เพื่อท่ีจะสามารถสั่งพิมธ์ไดโ้ดยท่ีไม่ดู

ตวัอยา่ง 
แลว้กดท่ี     
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รูปท่ี 5 

 
รูปท่ี  6 
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จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

8 อุปกรณ์แสดงผล เลือกเป็น  DEFAULT  ระบบจะข้ึนมาใหโ้ดยอตัโนมติั 
9 การควบคุมสปูล เลือกท่ีช่อง    

10 

ดูตวัอยา่งก่อนพิมพ ์ แลว้กดท่ีรูป     เพื่อท่ีจะสามารถดูตวัอยา่ง
รายงานไดก่้อนตามรูปท่ี  6  แลว้สามารถสั่งปร้ินไดจ้ากหนา้
ตวัอยา่งก่อนพิมพไ์ดเ้ลย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 4 

การเรียกรายงานแสดงบรรทดัรายการผูข้าย FBL1N 

เพื่อตรวจสอบสถานะของรายการตั้งเบิก ว่าได้ช าระเงินแล้วหรือยงัไม่ได้ช าระเงิน โดยจะ
แสดงรายละเอียด เช่น วนัท่ีผา่ยรายการ ประเภทเอกสาร เลขท่ีเอกสาร วนัท่ีเอกสาร จ านวนเงินท่ีตั้งเบิก 
Transaction Code  :  FBL1N  -  รายงานแสดงบรรทดัรายการผูข้าย หรือ เมนู  SAP   ส่วนเพิ่มเติม 
 ส่วนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายงานแสดงบรรทดั
รายการผูข้าย 
 

 
 

รูปท่ี  1 
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กรณี  1  เรียกดูรายการตั้งเบิกผูข้ายท่ีเป็นบุคคลภายนอก ท่ีส่วนราชการตั้งเบิกเพื่อใหก้รมบญัชีกลางจ่าย
ตรง 

 
รูปท่ี  2 

กรณี  2  เรียกดูรายการตั้งเบิกท่ีจ่ายผา่นส่วนราชการแลว้จ่ายต่อใหบุ้คคลภายนอก 
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รูปท่ี  3 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

แสดงบรรทดัรายการผู้ขาย   

1 
บญัชีผูข้าย ระบุเลขท่ีผูข้ายหรือระบุผูข้ายท่ีเป็น Vender A,V ท่ีตอ้งการดู

รายการ 
2 รหสัหน่วยงาน ใส่รหสัหน่วยงานของส่วนราชการ 
3 สถานะ  ระบุสถานะของรายการท่ีตอ้งการเรียกแสดงรายการ  

 กด     เพื่อเลือกแสดงรายการท่ีมียอดคงคา้ง 
 กด       เพื่อเลือกแสดงรายการท่ีมีการจ่ายเงินแลว้  
 กด         เพื่อแสดงขอ้มูลทุกรายการของผูข้าย 
    

4 ประเภท เลือกท่ี   
5  กดรูป    เพื่อแสดงเอกสารตามรูปท่ี 3 

 
 

 
รูปท่ี 4 

เลขที่เอกสารตัง้เบกิของ 
สว่นราชการ 
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จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

แสดงบรรทดัรายการผู้ขาย   

6 
 ระบบจะแสดงรายการข้ึนมาตามผูข้ายท่ีเราระบุไวอ้อกมาทั้งหมด

ตามช่วงเวลาท่ีเราเรียกวา่มีรายการอะไรบา้ง และสามารถ dill 
down เลขท่ีเอกสารเพื่อไปดูรายการได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

บทท่ี 5 

การเรียกรายงานติดตามสถานะขอเบิก  Y_DEV_80000034 

 เพื่อให้ส่วนราชการทราบสถานการณ์ขอเบิกว่าส่วนราชการได้ท าการขอเบิกและได้รับเงิน
ตลอดจนสถานการณ์จ่ายต่อให้กบัผูข้าย และยงัสามารถตรวจสอบกบับญัชีแยกประเภทต่าง ๆ ได ้เช่น 
บญัชีคา้งรับกรมบญัชีกลาง เงินฝากธนาคารในงบประมาณ เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ เป็นตน้ 
โดยใช้ Transaction Code : Y_DEV_80000034  รายงานติดตามสถานะขอเบิก หรือ  เมนู  SAP   
ส่วนเพิ่มเติม  ส่วนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายงาน
ติดตามสถานะขอเบิก 

 
รูปท่ี  1 
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รูปท่ี 2 
 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานติดตามสถานะขอเบิก  

1 รหสัหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน 4 หลกั  A004 
2 เลขท่ีเอกสาร ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตอ้งการเลือกดู 
3 ปีบญัชี ระบุปีบญัชี   ใชปี้ คศ.ทางบญัชีท่ีตั้งเบิก 
4 รหสัจงัหวดั ระบุรหสัจงัหวดั 7200 
5 ผูข้าย ระบุผูข้าย หากตอ้งการเลือกผูข้าย  
6 หน่วยเบิกจ่าย ระบุรหสัหน่วยเบิกจ่าย 10 หลกั 2000400383 
7 วนัท่ีผา่นรายการ ระบุวนัผา่นรายการ หากตอ้งการเลือกรายการระหวา่งช่วงเวลา 
8 วนัท่ีบนัทึก ระบุวนัท่ีบนัทึก หากตอ้งการเลือกรายการระหวา่งช่วงเวลา 
9 ประเภทเอกสาร ระบุปะเภทเอกสาร ท่ีตอ้งการแสดงรายงาน 
  แลว้กด   เพื่อแสดงเอกสารตามรูปท่ี 3 
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รูปท่ี 3 

 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานติดตามสถานะขอเบิก  

10 ประเภทเอกสาร ประเภทเอกสารท่ีแสดงรายงาน เช่น KL  คือ การขอเบิกใบส าคญั 
เงินงบประมาณ , KA คือการขอเบิกผา่น PO จ่ายตรงผูข้าย เงิน
งบประมาณ เป็นตน้ 

11 ผูข้าย รหสัผูข้ายท่ีหน่วยงานราชการท าการขอเบิกใหจ่้ายเงินให้ซ่ึง
สามารถเป็นไปไดท้ั้งผูข้ายภายนอก , หน่วยงานราชการเอง 

12 เลขท่ีเอกสาร เอกสารท่ีท าการขอเบิก 

13 การระงบัการช าระเงิน A     คือเอกสารท่ีรออนุมติัภายในส่วนราชการ 
B     คือเอกสารท่ียงัไม่ไดรั้บการอนุมติั ทั้งจากคลงัจงัหวดัและ
กรมบญัชีกลาง 
P      คือสถานะเอกสารท่ีทางคลงัจงัหวดัอนุมติั 
E      คือสถานะเอกสารท่ีทางคลงัจงัหวดัไม่อนุมติั 
“  “    คือสถานะเอกสารท่ีทางกรมบญัชีกลางอนุมติั 
R      คือสถานะเอกสารท่ีทางกรมบญัชีกลางไม่อนุมติั 
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จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานติดตามสถานะขอเบิก  

14 เอกสารการปรับเงินฝาก กรณีเงินนอกงบประมาณท่ีตอ้งมีการปรับปรุงเงินฝากคลงั 
หน่วยงานราชการไดท้  าการปรับปรุงดว้ยเอกสารใด รวมถึงแสดง
เอกสารการจ่ายต่อ และจ่ายตรงใหก้บัผูข้าย 

15 คา้งรับ / คา้งจ่ายสรก เอกสารของส่วนราชการท่ีเกิดข้ึน โดยอตัโนมติัจากการขอเบิก
จากส่วนราชการ (เฉพาะกรณีท่ีจ่ายผา่นส่วนราชการ) 

16 คา้งจ่าย CGD เอกสารของกรมบัญชีกลางท่ีเกิดข้ึน โดยอตัโนมติัจากการขอเบิก
จากส่วนราชการ (เฉพาะกรณีท่ีจ่ายผา่นส่วนราชการ) 

17 ลา้งคา้งรับ สรก เอกสารของกรมบัญชีกลางท่ีท  าการจ่าย ใหก้บัทางส่วนราชการ 
18 ลา้งคา้งรับ CGD เอกสารของส่วนราชการท่ีไดรั้บเงินจากกรมบญัชีกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 6 
การเรียกรายงานการติดตามสถานะการอนุมติัจ่าย (Y_DEV_80000035) 

 เพ่ือให้หน่วยงานราชการทราบสถานะการอนุมติัการจ่ายวา่กรมบญัชีกลางและคลงัจงัหวดัไดท้ าการอนุมติั

การจ่ายแลว้หรือไม่ อยูใ่นขั้นตอนการอนุมติัใด โดยใช ้Transaction Code:Y_DEV_80000035-รายงานการติดตาม

สถานะการอนุมติัจ่าย (ปลดบลอ็ก) หรือ   เมนู SAP   ส่วนเพ่ิมเติม   ส่วนเพ่ิมเติม – ระบบการเบิกจ่ายเงิน  
รายงาน  Y_DEV_80000035-รายงานการติดตามสถานะการอนุมติัจ่าย (ปลดบลอ็ก) 
 

 
รูปท่ี 1 
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รูปท่ี 2 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

 รายงานตดิตามสถานะการ
อนุมตัจ่ิาย 

 

1.  รหัสหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน เช่น 2507 ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 
2.  รหัสจงัหวดั ระบุรหสัจงัหวดัท่ีตอ้งการ เช่น 1000 คือ ส่วนกลาง 
3.  วนัผ่านรายการ ระบุวนัผา่นรายการ หากตอ้งการเลือกรายการระหวา่งช่วงเวลา 
4.  วนัทีบ่ันทกึ ระบุวนับนัทึก หากตอ้งการเลือกรายการระหวา่งช่วงเวลา 
5.  ผู้ขาย ระบุรหสัผูข้าย หากตอ้งการเลือกผูข้าย 
6.  หน่วยเบิกจ่าย ระบุหน่วยงาน หากตอ้งการเลือกหน่วยเบิกจ่าย 
7.  ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารท่ีตอ้งการแสดงรายงาน 
8.  การระงบัการช าระเงนิ 0 : รออนุมตัขั้น 1 ในสรก. 

A : รออนุมตัขั้น 2 ในสรก. 
B : ระงบัการช าระเงิน 
E : PTO ไม่อนุมติั  
F : เลขท่ีบญัชีผดิพลาด 
N : ไม่อนุมติัภายใน สรก. 
R : CGD ไม่อนุมติั 

9.  
4.1.1.1.1.1  กด   เพื่อใหร้ะบบแสดงรายงาน 
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รูปท่ี 3 

 
ค าอธิบาย PBk  
0 คือสถานะเอกสารท่ีรออนุมติัขั้นท่ี 1 ภายในส่วนราชการ 
A คือสถานะเอกสารท่ีรออนุมติัขั้นท่ี 2 ภายในส่วนราชการ 
B  คือเอกสารท่ียงัไม่ไดรั้บการอนุมติั ทั้งจากคลงัจงัหวดัและกรมบญัชีกลาง 
E  คือสถานะเอกสารท่ีทางคลงัจงัหวดัไม่อนุมติั 
    คือสถานะเอกสารท่ีทางกรมบญัชีกลางอนุมติั 
R  คือสถานะเอกสารท่ีทางกรมบญัชีกลางไม่อนุมติั 

 
 
 
 
 
 

 



 

 

บทท่ี 7 
การเรียกรายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน (ZAP_RPT506) 

เพ่ือเรียกดูรายการท่ีไดมี้การจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน/ ผูข้าย โดยมีรายละเอียดของจ านวนเงิน 
บญัชีของผูข้ายท่ีไดรั้บโอนเงิน เลขท่ีเอกสารท่ีท าการตั้งเบิก ตลอดจนวนัท่ีท่ีไดรั้บเงิน โดยใช้ Transaction Code : 
ZAP_RPT506 – รายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน หรือ เมนู SAP > ส่วนเพ่ิมเติม > ส่วนเพ่ิมเติม – 
ระบบการเบิกจ่ายเงิน > รายงาน > ส าหรับส่วนราชการ > ZAP_RPT506 – รายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้
สิทธิรับเงิน 
 
 

รูปท่ี 1 
 

 
 
 
 
 

 

 
รูปท่ี 2 
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ล ำดบัที ่ ช่อง รำยละเอยีด 

1 รหสัหน่วยงาน 
ระบุรหัสหน่วยงำนที่ต้องกำรเรียกรำยงำน 

2 ผูข้าย ระบุรหสัผูข้ายท่ีตอ้งการเรียกรายงาน 
3 รหสัจงัหวดั ระบุรหสัจงัหวดัท่ีตอ้งการเรียกรายงาน 
4 รหสัหน่วยเบิกจ่าย ระบุรหสัหน่วยเบิกจ่ายท่ีตอ้งการเรียกรายงาน (Optional) 
5 Fiscal Year ระบุปี ค.ศ.  
6 เลขท่ีเอกสาร ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตอ้งการเรียกรายงาน (Optional) 
7 วนัท่ีผา่นรายการ ระบุวนัท่ีผา่นรายการ (วว.ดด.ปปปป) 
  หากตอ้งการระบุเลือกรายละเอียดกด  

  
กด  เพื่อเรียกรายงาน 

  หากตอ้งการระบุเลือกรายละเอียดกด  

  
กด  เพื่อเรียกรายงาน 

 
 

ตวัอย่ำงรายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิรับเงิน 
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รูปท่ี 3 

ค ำอธิบำยรำยงำน 
ส่วนราชการ   : รหสัหน่วยงานและช่ือหน่วยงานท่ีเรียกรายงาน 
วนัท่ีผา่นรายการ  : ช่วงเวลาวนัท่ีผา่นรายการท่ีเรียกรายงาน 
ช่ือผูข้าย   : รหสัหน่วยงานและช่ือผูข้าย 
ท่ีอยู ่   : ท่ีอยูข่องผูข้าย 
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี : เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีของผูข้าย 
ช่ือธนาคาร   : ช่ือธนาคารของผูข้ายท่ีท าการจ่ายเงินเขา้ 
ช่ือบญัชี   : ช่ือบญัชีของผูข้ายท่ีท าการจ่ายเงินเขา้ 
เลขท่ีบญัชี  : เลขท่ีบญัชีของผูข้ายท่ีท าการจ่ายเงินเขา้ 
เลขท่ีเอกสาร  : เลขท่ีเอกสารตั้งเบิกในระบบ GFMIS ท่ีท าการจ่ายเงิน 
หน่วยเบิกจ่าย  : หน่วยเบิกจ่ายท่ีท าการตั้งเบิก 
จ านวนเงินท่ีขอเบิก  : จ านวนเงินท่ีขอเบิกจากเอกสารตั้งเบิก 
วนัท่ีเงินเขา้บญัชี  : วนัท่ีท่ีเงินเขา้บญัชีธนาคารของผูข้าย 
จ านวนเงินท่ีไดรั้บ  : จ านวนเงินท่ีไดรั้บจากเอกสารตั้งเบิก 
การอา้งอิง  : การอา้งอิงท่ีผูเ้บิกอา้งอิงในการบนัทึกรายการตั้งเบิก 

 



 

 

บทท่ี 8 

การเรียกรายการขอเบิกตามวนัท่ีสั่งโอน ZAP_RPT503 
เพ่ือใชใ้นการตรวจสอบสถานะของรายการตั้งเบิกของส่วนราชการวา่อยูใ่นสถานะใด โดยสถานะเอกสารมีดงัน้ี  

- ยงัไม่ไดท้ าการช าระเงิน 
- Run Payment  แลว้รอสัง่โอนเงิน 
- ไม่ไดท้ าการส่งไฟลไ์ปยงัธนาคาร 
- ส่งไฟลใ์หธ้นาคารแลว้รอยนืยนั 
- ธนาคารไดโ้อนเงินใหแ้ลว้ 
- ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 

โดยใช ้Transaction Code : ZAP_RPT503  รายการขอเบิกตามวนัท่ีสั่งโอน หรือ เมนู  SAP   ส่วนเพ่ิมเติม  
ส่วนเพ่ิมเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายการขอเบิกตามวนัท่ีสัง่โอน 

 

 
รูปท่ี  1 
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รูปท่ี 2 

 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานแสดงรายละเอยีด
สถานะการเบิกจ่ายเงนิ 

 

1 รหสัหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน 4 หลกั 
2 รหสัจงัหวดั ระบุรหสัจงัหวดัท่ีตอ้งการเรียกรายงาน 
3 รหสัหน่วยเบิกจ่าย ระบุรหสัหน่วยเบิกจ่าย 10 หลกั 
4 Fiscal Year ระบุปีบญัชีเป็น ค.ศ. 
5 เลขท่ีเอกสาร ระบุเลขท่ีเอกสารตั้งเบิกท่ีตอ้งการ 
6 วนัท่ีผา่นรายการ ระบุวนัท่ีผา่นรายการของเอกสารตั้งเบิก 

  แลว้กด   เพื่อแสดงเอกสารตามรูปท่ี 3 
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รูปท่ี 3 

 
รูปท่ี  4 
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ช่ือคอลมัน์ ค าอธิบายคอลมัน์ 

รายงานแสดงรายละเอยีด
สถานะการเบิกจ่ายเงนิ 

เอกสารจะแสดงรายงานรายละเอียดสถานการณ์เบิกจ่าย วา่ธนาคารไดโ้อน
เงินใหส่้วนราชการเรียบร้อยแลว้ ตามรูปภาพท่ี 3 และ 4 

7 รหสัหน่วยงาน หน่วยงานท่ีเรียกรายงาน 
8 รหสัหน่วยเบิกจ่าย หน่วยเบิกจ่ายท่ีเรียกรายงาน 
9 จงัหวดั จงัหวดัท่ีเรียกรายงาน 
10 เลขท่ีเอกสาร เลขท่ีตั้งเบิกของส่วนราชการ 
11 ยอดเงินหลงัหกัค่าปรับ จ านวนเงินภายหลงัการหกัค่าปรับ ก่อนหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 
12 เลขท่ีเบิก CGD เลขท่ีเอกสารตั้งเบิกของกรมบญัชีกลาง 
13 ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย จ านวนภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย 
14 เลขท่ีเอกสารจ่าย เลขท่ีเอกสารจ่ายของส่วนราชการ 
15 ยอดเงินสุทธิ จ านวนเงินท่ีขอรับสุทธิ 
16 วนัท่ีจ่าย วนัท่ีกรมบญัชีกลางท าการประมวลผลจ่ายเงิน 
17 ค่าธรรมเนียม จ านวนเงินค่าธรรมเนียมการโอน 
18 วนัท่ีไฟล ์ วนัท่ีกรมบญัชีกลางส่งไฟลก์ารค าสัง่การโอนเงินใหก้บัธนาคาร 
19 สถานะเอกสาร สถานะของเอกสาร 

-  ยงัไม่ไดท้ าการช าระเงิน 
- Run Payment  แลว้รอสัง่โอนเงิน 
- ไม่ไดท้ าการส่งไฟลไ์ปยงัธนาคาร 
- ส่งไฟลใ์หธ้นาคารแลว้รอยนืยนั 
- ธนาคารไดโ้อนเงินใหแ้ลว้ 
- ธนาคารปฎิเสธการโอนเงิน 

20 เลขท่ีบญัชีธนาคาร เลขท่ีบญัชีธนาคารท่ีสัง่จ่ายโดยกรมบญัชีกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

บทท่ี 9 

การเรียกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ZAP_RPTW01 

 เพื่อตรวจสอบขอ้มูลการขอเบิกและการจ่ายเงินเขา้บญัชีหน่วยงานหรือผูมิ้สิทธ์ิรับเงินท่ีเกิดข้ึน           
ในแต่ละวนัโดยตรวจสอบวา่รายการท่ีปรากฏในรายงานเป็นรายการขอเบิกของหน่วยงานหรือไม่ โดย
ใช้ Transaction Code : ZAP_RPTW01  รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน หรือ เมนู  SAP      ส่วน
เพ่ิมเติม  ส่วนเพ่ิมเติม-ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  ส าหรับส่วนราชการ  รายงานสรุปรายการ
เบิกจ่าย ของหน่วยงาน 

 
รูปท่ี  1 
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รูปท่ี 2 

 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานสรุปรายการขอเบกิตาม
หน่วยเบิกจ่าย 

 

1 รหสัหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน 4 หลกั 
2 เลขท่ีเอกสาร ระบุเลขท่ีเอกสาร ( ถา้ตอ้งการเรียกแค่เลขเดียว ) 
3 ปีบญัชี ระบุปีบญัชี 
4 รหสัจงัหวดั ระบุรหสัจงัหวดั 
5 หน่วยเบิกจ่าย ระบุรหสัหน่วยเบิกจ่าย 10 หลกั 
6 วนัท่ีบนัทึก ระบุวนัท่ีบนัทึก (ถา้ตอ้งการเรียกหลายวนัก็ใหใ้ส่ตามรูปท่ี 2 ) 
7 ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารท่ีตอ้งการเรียกทั้งหมด 

  แลว้กด   เพื่อแสดงเอกสารตามรูปท่ี 3 
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รูปท่ี  3 

 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอยีด 

รายงานสรุปรายการขอเบกิตาม
หน่วยเบิกจ่าย 

 

8 
 ระบบจะแสดงรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 1200500001 

ข้ึนมาทั้งหมดตามประเภทเอกสาร  KL  และสามารถ dill down เลขท่ี
เอกสารได ้

 
 



  


