
 

 

 

 

 

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

 

                           ส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำสุพรรณบุรี เขต 3 ไดป้ฏิบติังำนเขำ้สู่ระบบกำร

บริหำรงำนกำรเงินกำรคลงัภำครัฐดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ตั้งแต่ปีงบประมำณ พ.ศ. 2548       โดย

กำรปฏิบติังำนแบ่งออกเป็นหลำยดำ้น ซ่ึงในดำ้นท่ีมีปัญหำมำกท่ีสุดคือดำ้นบญัชี เน่ืองจำกโครงสร้ำงของ

ระบบ GFMIS ขอ้มูลทำงบญัชีจะเกิดข้ึนตั้งแต่ระบบกำรจดัซ้ือจดัจำ้ง ระบบเบิกจ่ำย ซ่ึงเม่ือทั้ง 2 ระบบ มีกำร

บนัทึกขอ้มูลเขำ้ระบบขอ้มูลจะวิ่งไปสู่ระบบงำนบญัชี และดำ้นอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง (Single Entry)         ซ่ึงหำก

กำรบนัทึกรำยกำรในส่วนต่ำงๆ เป็นไปอยำ่งเรียบร้อยถูกตอ้ง ครบถว้นสมบูรณ์ ในดำ้นของบญัชี   ในระบบ

งบทดลองก็จะเรียบร้อยตำมไปดว้ย 

                             แต่จำกกำรตรวจสอบพบว่ำงำนบญัชีประสบปัญหำกำรจดัท ำบญัชีตั้งแต่ปีงบประมำณ 

2548 เป็นตน้มำ เน่ืองจำกกำรน ำเขำ้ขอ้มูลในกำรเบิก และกำรจ่ำยเงินยงัด ำเนินกำรไม่ครบถว้นสมบูรณ์     

ท ำให้เกิดควำมคลำดเคล่ือนในระบบงบทดลองของส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำสุพรรณบุรี 

เขต 3  จึงไดจ้ดัท ำคู่มือขั้นตอนกำรตรวจสอบและแนวทำงกำรจดัท ำงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำรกบับญัชี

แยกประเภทเงินฝำกธนำคำรในระบบ GFMIS เพื่อเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกตอ้ง

ของกำรปฏิบติังำนในระบบบญัชีต่อไป 

 

                                                                                                                                        

                                                                                                           ณฐัธยำน์  เพช็รวงษ ์

        มกรำคม 2562 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

 

แนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 

       

 ระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบอเิลก็ทรอนิกส์            

    

 ตามท่ีรัฐบาลมีนโยบายปรับปรุงการบริหารงานดา้นการเงินการคลงัภาครัฐให้มีประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลจึงไดพ้ฒันาระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 

Management Information System: GFMIS) เพื่ อให้ ส่วนราชการและหน่วยงานภาครัฐใช้ปฏิบัติงาน      

ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548 ซ่ึงมีระบบท่ีใชใ้นการปฏิบติังาน 5 ระบบงาน ดงัน้ี 

1. ระบบบริหารงบประมาณ ( Fund Management System :FM) 

2.  ระบบการจดัซ้ือจดัจา้ง (Purchasing Order System: PO) 

3.  ระบบการเงินและบญัชี ( Financial Accounting System: FI) ประกอบดว้ยระบบงานยอ่ย 

     5 ระบบงานยอ่ย ดงัน้ี 

- ระบบการเบิกจ่ายเงิน  ( Account Payable System: AP) 

- ระบบการรับและน าส่ง ( Receipt Process System RP) 

- ระบบบริหารเงินสด( Cash Management System CM) 

- ระบบบญัชีแยกประเภท( General Ledger System GL) 

- ระบบสินทรัพยถ์าวร( Fixed Assets System: FA) 

4. ระบบบริหารทรัพยากรบุคคล( Human Resource Management System: HR) 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

5. ระบบบญัชีตน้ทุน ( Controlling System: CO) 

      กรมบญัชีกลางไดก้ าหนดวธีิการปฏิบติังาน และการบนัทึกรายการบญัชีในระบบต่างๆ  

เพื่อใหห้น่วยภาครัฐถือปฏิบติัเป็นแนวเดียวกนั จากการตรวจสอบการปฏิบติังานดา้นบญัชีในระบบ GFMIS 

ของส านกังานเขต  พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรีเขต 3 ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548  เป็นตน้มา 

พบวา่ส่วนใหญ่ยงัไม่มีการตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของการบนัทึกบนัชีโดยเฉพาะรายการบญัชีเงิน

ฝากธนาคาร ดังนั้ น เพื่อให้ส านักงาน เขตพื้นท่ีการศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 สามารถตรวจสอบยอดเงิน

คงเหลือของบญัชีเงินฝากธนาคารกบัขอ้มูลบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS ไดค้รบถว้น

ถูกต้อง จึงได้จัดท าคู่มือการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 ข้ึนเพื่อเป็นแนวทางในการจดัท าและตรวจสอบบญัชีเงินฝากธนาคารกบั

ขอ้มูลบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS  

 

วตัถุประสงค์ 

 

1. เพื่อใหก้ารปฏิบติังานดา้นบญัชีสอดคลอ้งกบันโยบาย วสิัยทศัน์ ภารกิจ และเป้าหมายของส านกังาน

เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 

2. เพื่อให้ผูบ้ริหารส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 สามารถติดตามงานได้

ทุกขั้นตอน 

3. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้ผูท่ี้จะปฏิบัติงานทราบว่าควรจะปฏิบัติงานอย่างไรก่อน        

และหลงัเน่ืองจากแสดงล าดบัขั้นตอนการท างานท่ีชดัเจน 

4. เพื่อเป็นเอกสารอา้งอิงในการปฏิบติังาน 

5. เพื่อเป็นเคร่ืองมือในการฝึกอบรม ช่วยเสริมสร้างความเข้าใจท่ีชัดเจน โดยระบุรายละเอียดได้

ครบถว้นมากกวา่การอธิบายดว้ยวาจา 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

 

ขอบเขตและข้อความจ ากดั 

 

                   คู่มือวิธีการตรวจสอบข้อมูลเงินฝากธนาคารและแนวทางการจดัท างบกระทบยอดเงินฝาก

ธนาคารของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 เล่มน้ี จดัท าข้ึนเพื่อเป็นแนวทาง  

ในการตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตาม Bank Statement กบัยอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท

เงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS  ตามขั้นตอนการปฏิบติังาน และวิธีการบนัทึกรายการทางบญัชีในระบบ 

GFMIS 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 

 

1.  พิ สูจน์ยอดคงเหลือ และยอดเคล่ือนไหวในรายงานแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป             

และ Bank Statement ท าให้ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 สามารถ

ทราบสาเหตุของข้อแตกต่างได้ ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3

สามารถติดตามและแกไ้ขขอ้ผดิพลาดท่ีเกิดข้ึนจากการบนัทึกบญัชีได ้

2. ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 สามารถใช้งบกระทบยอดเงินฝาก

ธนาคารเป็นเคร่ืองมือในการควบคุมภายใน และใช้ในการสอบทานการปฏิบติังานทางการเงิน

และบญัชีของตนเองได ้

3. ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินใช้เป็นข้อมูลในการตรวจสอบรายงานการเงินของส านักงาน          

เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 

4. ใช้ เป็นข้อ มูลในการรายงาน เข้า สู่ ระบบค ารับรองการป ฏิบัติราชการของส านักงาน                    

เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 (ARS) 

5. ไดง้านท่ีมีคุณภาพตามท่ีก าหนด ผูป้ฏิบติังานไม่เกิดความสับสน 

6. บุคลากรหรือเจา้หนา้ผูป้ฏิบติังานสามารถท างานแทนกนัได ้และสามารถรู้งานซ่ึงกนัและกนั 

7. บุคลากรสามารถเร่ิมปฏิบติังานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง และรวดเร็วเม่ือมีการโยกยา้ยเปล่ียนต าแหน่ง 

8.  ลดขั้นตอนท่ีท างานซ ้ าซอ้น 

9. ช่วยเสริมสร้างความมัน่ใจในการท างานของผูป้ฏิบติังาน 

10. ช่วยลดระยะเวลาในการสอนงานใหผู้ป้ฏิบติังานรายใหม่ 

11. ช่วยใหก้ารท างานเป็นมืออาชีพ 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

 

ขั้นตอนการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ 

 

                     ขั้นตอนเป็นการตรวจสอบขอ้มูลเงินฝากธนาคารของหน่วยงานทุกบญัชี และการจดัท า           

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของหน่ายงานภาครัฐ  โดยใชย้อดเงินคงเหลือตามใบแจง้ยอดเงินฝากธนาคาร

(Bank Statement) เป็นหลกัแลว้เปรียบเทียบกบัยอดเงินคงเหลือในรายงานแสดงยอดบญัชีแยกประเภท

ทัว่ไปในระบบ GFMIS ถา้รายการใดในรายงานการแสดงยอดบญัชีแยกประเภททัว่ไปแตกต่างไม่ตรงกบั 

ใบแจง้ยอดเงินฝากธนาคารหรือ Bank Statement จะตอ้งแสดงรายการกระทบยอดใหต้รงกบั                   

Bank Statement โดยมีขั้นตอนการจดัท าดงัน้ี 

               1. ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ ณ วนัส้ินเดือนในรายงานแสดงยอดบัญชีแยกประเภททัว่ไปทุกบัญชี 

                            -  ตรวจสอบยอดคงเหลือบญัชีเงินฝากธนาคาร เงินงบประมาณ   ในรายงานแสดงยอด

บญัชีแยกประเภททัว่ไป บญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเงินงบประมาณบญัชี 1101020603 ในระบบ 

GFMIS โดยเข้าสู่หน้าจอค าสั่งงาน FS10N (รายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป) ดูยอดเงิน

คงเหลือแต่ละบญัชีแยกประเภทเงินงบประมาณ 

                  2. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วนัส้ินเดือนของใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) 

              -  ธนาคารกรุงไทยสาขาท่ีหน่วยงานเปิดบญัชีเงินฝากกระแสรายวนัจะส่งใบแจง้ยอดเงิน   

ฝากธนาคารมาให้ตรวจสอบ ณ วนัส้ินเดือนถัดไป แต่ถ้าธนาคารส่งใบแจ้งยอดมาล่าช้าก็สามารถเรียก       

ใบแจง้ยอดธนาคารกรุงไทยสาขาไดจ้าก Internet Banking โดยใชร้หสัผา่นของหน่วยงาน 

                           - ตรวจสอบใบแจง้ยอดเงินฝากธนาคารบญัชีเงินงบประมาณบญัชีเลขท่ี 980-7-53810-6        

มียอดเงินคงเหลือ ณ วนัท าการสุดทา้ยของเดือนมียอดเงินตรงกนั หรือมียอดท่ีแตกต่างกนักบัยอดบญัชี   

แยกประเภททัว่ไป บญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในงบประมาณ   

                   3. เปรียบเทียบยอดเงินคงเหลือจากรายงานแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป กับ ใบแจ้ง

ยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) 

                        เม่ือตรวจสอบแลว้พบว่ายอดคงเหลือของ  Bank Statement  กบัรายงานการแสดงยอดบญัชี 

แยกประเภททัว่ไปมีจ านวนท่ีแตกต่างกันแล้ว ตอ้งด าเนินการหาสาเหตุของจ านวนเงินท่ีแตกต่างให้ได ้

พร้อมอธิบายเหตุผลของความแตกต่าง หากยอดเงินคงเหลือบญัชีแยกประเภททัว่ไปกบั Bank Statement     
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

มีจ  านวนท่ีตรงกนัก็ตอ้งด าเนินสอบรายการเคล่ือนไหวทั้งดา้นรับ และด้านจ่ายของรายการแสดงบรรทดั

รายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป และ Bank Statement เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของรายการบญัชี 

                  4. เปรียบเทียบรายการเคล่ือนไหวรายวันใน ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) กับ

รายงานแสดงบรรทดัรายการบัญชีแยกประเภททัว่ไป บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS 

                        4.1  การเปรียบเทียบด้านจ่ายของ Bank Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญ ชี            

แยกประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป 

                              -  ตรวจสอบรายการดา้นจ่ายของ Bank Statement  บญัชีเงินฝากธนาคาร เงินงบประมาณ 

ประเภทบญัชีกระแสรายวนั เลขท่ี  980-7-53810-6 ของหน่วยงานวา่มียอดเงินงบประมาณ ณ วนัท่ี 1  ถึงวนั

ท าการสุดทา้ยมีรายการจ่ายเช็คงบประมาณเป็นจ านวนเท่าไร 

                            -  ตรวจสอบรายการดา้นเครดิตของบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร โดยเรียกรายงาน

แสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไปในระบบ GFMIS ดว้ยค าสั่ง FBL3N ดงัน้ี 

                           - ระบุบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารท่ีตอ้งการเรียกรายงาน 

                             - ระบุรหสัหน่วยงาน 4 หลกั 

                             -  เลือกสถานะทุกรายการ 

                             -  ระบุวนัท่ีผา่นรายการวนัท่ีตอ้งการเรียกรายงาน โดยระบุเป็นวนัท่ี  2 หลกั   

                                  เดือน 2 หลกั  และ ปี ค.ศ. 4 หลกั(ปีงบประมาณ) 

                             -  กดปุ่ม(เลือกแบบไดนามิค) เพื่อเรียกดูรายงานตามรหสัจงัหวดั  

                             -  กดปุ่มนาฬิกาทรายเพื่อเรียกดูรายงาน ซ่ึงจะปรากฏรายงานบรรทดัรายการแยกประเภท

การจ่ายงบประมาณดว้ยเอกสารเลขท่ี 4700000000 ประเภทเอกสาร PM 

                              - เปรียบเทียบรายการด้านจ่ายของ Bank Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญชี      

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร  เม่ือตรวจสอบแล้วพบว่ารายการจ่ายเงินงบประมาณเป็นรายการท่ีตรงกัน

ระหว่างบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร กบั Bank Statement ไม่ตอ้งน ารายการดงักล่าวไปแสดงในงบ       

กระทบยอดเงินฝากธนาคาร แต่ถา้มีรายการท่ีแตกต่างไม่ตรงกนัตอ้งน ารายการดงักล่าวไปแสดงรายงาน   

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

                      4.2 ตรวจสอบรายการด้านรับของ Bank Statement กับรายการด้าน เดบิตของบัญ ชี            

แยกประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไปในระบบ GFMIS 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

                       -  ตรวจสอบรายการดา้นรับของ Bank Statement บญัชีเงินฝากธนาคาร – เงินงบประมาณ 

ประเภทบญัชีกระแสรายวนั เลขท่ี 980-7-53810-6  มียอดรับงบประมาณ ณ วนัแรกถึงวนัท าการสุดทา้ย  

ของเดือนท่ีตรวจสอบวา่มียอดรับงบประมาณเป็นจ านวนเท่าใด                                                                                                                                                           

                    -  ตรวจสอบรายการดา้นเดบิตของบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร โดยเรียกรายงานการ

แสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไปในระบบ GFMIS ดว้ยค าสั่ง FBL3N  จะปรากฏบรรทดัรายการ

แยกประเภทบญัชีทัว่ไป มีรายการรับงบประมาณท่ีเบิก มีรายการผา่นบญัชีแยกประเภท ดว้ยเอกสารเลขท่ี 

4000000000 ประเภทเอกสาร PY ดา้นเดบิต เป็นจ านวนเท่าไร  

                      -  เปรียบเทียบรายการดา้นรับของ Bank Statement กบัรายการดา้นเดบิตของบญัชีแยกประเภท

เงินฝากธนาคารทุกประเภท หากพบว่ารายการรับเงินงบประมาณ เป็นรายการท่ีตรงกันระหว่างบัญชี        

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร กบั Bank Statement ไม่ตอ้งน ารายการดงักล่าวไปแสดงในงบกระทบยอดเงิน

ฝากธนาคารแต่หากพบว่ามียอดท่ีแตกต่างกันต้องน ารายการท่ีแตกต่างมาแสดงในรายงานงบกระทบ   

ยอดเงินฝากธนาคาร 

                    4.3  ตรวจสอบรายการท่ีบนัทึกใน Bank Statement แต่ไม่แสดงในรายงานการแสดงบรรทดั

รายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป บญัชีแยกประเภททัว่ไป บญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารและหาสาเหตุ

ของรายการท่ีแตกต่าง 

                         -  ตรวจสอบรายการดา้นจ่ายของ Bank Statement  

                          - ตรวจสอบรายการด้าน เดบิตของบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในงบประมาณ        

โดยเรียกรายงานบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภทในระบบ GFMIS ตรวจสอบหาขอ้แตกต่างของรายการ          

ท่ีบนัทึกในบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารแต่ไม่ไดบ้นัทึกใน Bank Statement  

                          - เปรียบเทียบรายการด้านจ่ายของ Bank Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญชี            

แยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS  เม่ือตรวจสอบแล้วพบสาเหตุของความแตกต่าง                 

ตอ้งน ารายการดงักล่าวมาแสดงในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ 

                  4.4 ตรวจสอบรายการท่ีไม่ไดบ้นัทึกใน Bank Statement แต่แสดงในรายงานการแสดงบรรทดั

รายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป บญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร และหาสาเหตุของรายการท่ีแตกต่าง 

                          - ตรวจสอบรายการด้านเครดิตของบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร โดยเรียกรายงาน

บรรทดัรายการแยกประเภททัว่ไปในระบบ GFMIS ด้วยค าสั่งงาน FBL3N จะปรากฏรายงานการแสดง
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

บรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไปการจ่ายเงินงบประมาณด้วยเอกสารเลขท่ี 4700000000 ประเภท

เอกสาร PM จะบนัทึกผา่นบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในงบประมาณ  

                      -  ตรวจสอบรายการด้านจ่ายของ Bank Statement  ตรวจสอบรายการจ่ายเงินทุกประเภท      

ในรายการดา้นจ่ายมีรายการใดท่ีผูมี้สิทธิรับเงินแต่ยงัไม่ไดน้ าเช็คไปข้ึนเงินเป็นจ านวนเท่าไร 

                     -  เป รียบ เที ยบรายการจ่ายเงินของ Bank Statement กับรายการด้าน เครดิตของบัญ ชี              

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร และหาความแตกต่างจดัท ารายการความแตกต่างเพื่อจดัท างบกระทบยอดเงิน

ฝากธนาคาร 

                      -  เม่ือด าเนินการตรวจสอบรายการดา้นเครดิตของบญัชีแยกประเภททัว่ไปเงินฝากธนาคาร กบั

รายการด้านจ่ายของ Bank Statement ครบถ้วนแล้ว ให้น าขอ้มูลท่ีแตกต่างทุกรายการมาจดัท างบกระทบ

ยอดเงินฝากธนาคาร 

                    -  เม่ือด าเนินการจดัท ารายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ด าเนินการ

บนัทึกเสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อทราบ และด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป      

                   -  รวมรวมข้อมูลหลักฐานการจดัท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบญัชี รายงานผลการ

ปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี (ARS) ของกพร. ส านักงานคลังจังหวดั  และหน่วยงาน               

ท่ีเก่ียวขอ้ง  
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

                                           ตัวอย่างงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ 2558 

 
 

 

รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
  ส่วนราชการ ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 
  ธนาคาร กรุงไทย จ ากดั  สาขาเดิมบางนางบวช  เลขที ่980-7-53810-6 
  

 

ช่ือบัญชีแยกประเภท เงินฝากธนาคารในงบประมาณ รหัสบัญชี GL 1101020603 
  ณ วนัที ่28 ธันวาคม 2561 
  

      

  
  

 

ยอดเงินคงเหลือตามงบทดลองในระบบ GFMIS บัญชีแยกประเภท 1101020603      164,748.00  บาท 
 

 

บวก เช็คทีส่ั่งจ่ายยงัไม่มีผู้น าไปขึน้เงิน        
 

 

จ่าย 25 ธ.ค.61 

     
เลขท่ี 10040908 บริษทั เอไอ เอ (สุวฒัน์)            63,419.11     บาท    

 
จ่าย 25 ธ.ค.61 เลขท่ี 10040900 บริษทั เอไอ เอ (170)           34,120.00     บาท    

 
จ่าย 25 ธ.ค.61 เลขท่ี 10040917  ธนาคารอาคารสงเคราะห์สาขาสุพรรณบุรี          560,500.00     บาท    

 
จ่าย 28 ธ.ค.61 เลขท่ี 10040932  ธนาคารออมสินสาขาเดิมบางฯ               5,122.00     บาท    

 
จ่าย 25 ธ.ค.61 เลขท่ี 10040915  ธนาคารออมสินสาขาเดิมบางฯ          115,835.00     บาท    

 
จ่าย 28 ธ.ค.61 เลขท่ี 10040933  ธนาคารออมสินสาขาเดิมบางฯ               4,100.00     บาท    

 
จ่าย  05 ต.ค61 เลขท่ี 10040781  เทศบาลเดิมบางนางบวช                  432.00     บาท    

 
รวมยอดเงนิส่ังจ่ายทีย่งัไม่ได้น าเช็คไปขึน้เงนิทั้งส้ิน         783,528.11        783,528.11   บาท    

 
รวมยอดเงนิทั้งส้ิน             948,276.11   บาท  

 
 

หัก รายการทีย่งัไม่ได้บันทกึจ่ายในระบบ GFMIS (รายละเอยีดแนบท้าย)                            -     บาท  
 

 

ยอดเงินฝากตาม Bank Statement บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยสาขาเดมิบางนางบวช ณ วันท่ี 28 ธันวาคม 2561      948,276.11  บาท 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

 

การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 

 

                  

      แนวทางการตรวจสอบ บญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) รหสับญัชีแยก

ประเภท 110102604 ในระบบ  GFMIS  

                  1.  ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วนัส้ินเดือนในรายงานการแสดงยอดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 

                        - ตรวจสอบยอดคงเหลือบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ ) ในระบบ 

GFMIS  โดยเขา้สู่หนา้จอดว้ยค าสั่ง FS10N  จะปรากฏรายการแสดงยอดบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร

นอกงบประมาณดูยอดคงเหลือ ณ วนัท าการสุดทา้ยของเดือน 

                   2. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วนัส้ินเดือนใน Bank Statement  บญัชีเงินฝากธนาคารเงินนอก

งบประมาณ ประเภทบัญชีกระแสรายวนัเลขท่ี 980-7-53820-3 มียอดเงินคงเหลือ ณ วนัท าการสุดท้าย       

ของเดือน 

                   3.  เปรียบเทียบยอดเงินคงเหลือจากรายงานการแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไปกับ           

Bank Statement มีจ  านวนตรงกนัหรือไม่ หากมีจ านวนเงินตรงกนัก็ยงัตอ้งตรวจสอบรายการเคล่ือนไหว    

ทั้ งด้านรับ และด้านจ่ายของบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ และ Bank Statement       

เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของรายการบญัชี 

                  4. เปรียบเทียบรายการเคล่ือนไหวรายวนัใน Bank Statement กบัรายงานแสดงบรรทดัรายการ

บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ         

ในระบบ GFMIS 

                        -  เปรียบเทียบรายการด้านจ่ายของ Bank Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญชี          

แยกประเภทเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณในรายงานแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภทเงินนอก

งบประมาณ 

                       -  ตรวจสอบรายการดา้นจ่ายของ Bank Statement มีบญัชีเงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ

บญัชีกระแสรายวนั เลขท่ี 980-3-7-53820-3 ดูยอดเงินคงเหลือ ณ วนัท าการสุดทา้ยของเดือน 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

                      -  ตรวจสอบรายการดา้นเครดิตของบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร โดยเรียกรายงานการ

แสดงบรรทดัรายการทางบญัชีแยกประเภทเงินนอกงบประมาณในระบบ GFMIS ดว้ยค าสั่งงาน FBL3N 

ตรวจสอบรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณดว้ยเอกสารเลขท่ี 4700000000 ประเภทเอกสาร PM วนัท่ีเอกสาร

เลขท่ีเช็ค การบนัทึกผ่านบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณเป็นจ านวนด้านเครดิต     

เป็นจ านวนเท่าไร 

                     -  เป รียบ เที ยบรายการด้าน จ่ายของ Bank Statement กับรายการด้าน เครดิตของบัญ ชี            

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร หากพบว่ารายการจ่ายเงินนอกงบประมาณเป็นรายการท่ีตรงกันระหว่าง     

Bank Statement กบับญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร ในระบบ GFMIS ไม่ตอ้งน ารายการดงักล่าวไปแสดง

ในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร แต่ถ้าหากพบว่ายอดเงินไม่ตรงกันต้องหาสาเหตุและน ามาแสดง           

ในรายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 

                        -  เป รียบ เทียบรายการด้าน รับของ Bank Statement กับรายการด้าน เดบิตของบัญ ชี             

แยกประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป 

                        -  ตรวจสอบรายการดา้นรับของ Bank Statement เงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณบญัชี

กระแสรายวนั เลขท่ี 980-3*7953820-3 ยอดรับเงินนอกงบประมาณ ตั้งแต่วนัท่ีแรกถึงวนัท าการสุดทา้ย  

ของเดือน 

                         -  ตรวจสอบรายการดา้นเดบิตของบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร โดยเรียกรายงานการ

แสดงบรรทดัรายการทางบญัชีแยกประเภททัว่ไปในระบบ GFMIS ดว้ยค าสั่ง FBL3N จะปรากฏรายงานการ

แสดงบรรทดับญัชีแยกประเภทให้ตรวจสอบการรับเงินนอกงบประมาณด้วยเอกสารเลขท่ี 4000000000

ประเภทเอกสาร PY วนัท่ีเอกสารท่ีบันทึกผ่านบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ 

จ านวนเงินอยูด่า้นเดบิตทุกรายการ 

                      -  เปรียบเทียบรายการดา้นรับของ Bank Statement กบัรายการดา้นเดบิตของบญัชีแยกประเภท

เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณหากพบว่าการรับเงินนอกงบประมาณเป็นรายการท่ีตรงกันระหว่าง        

Bank Statement กับบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร ไม่ตรงน ารายการดงักล่าวไปแสดงในรายงานงบ

กระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

                      -  เม่ือด าเนินการตรวจสอบทุกรายการในบัญชีใน Bank Statement กับรายงานการแสดง

บรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไปแลว้ น ารายการท่ีแตกต่างมาจดัท ารายงานงบกระทบยอดเงินฝาก

ธนาคารนอกงบประมาณ 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

                    -  เม่ือด าเนินการจดัท ารายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ด า เนินการ

บนัทึกเสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อทราบ และด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป      

                    -  รวมรวมขอ้มูลหลกัฐานการจดัท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบญัชี รายงานผลการ

ปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี (ARS) ของกพร. ส านักงานคลังจังหวดั  และหน่วยงาน              

ท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป  
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบและการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

ฝา กธนาคาร 

                                          ตัวอย่างงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ  

 

 

   

ธนาคาร กรุงไทย จ ากดั เลขทีบ่ัญชี 980-7-53820-3   

ช่ือบัญชีแยกประเภท เงนิฝากธนาคารนอกงบประมาณ รหัสบญัชี 1101020604   

ส่วนราชการ ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3   

         ณ วนัที ่ 28 ธันวาคม 2561 
 

        

       ยอดเงนิคงเหลืองบทดลองในระบบ GFMIS บัญชีแยกประเภท 1101020604              - บาท 

  บวก  เช็คสัง่จ่ายแต่ยงัไม่ไดน้ าไปข้ึนเงิน                  -        

 
            

 
    

 
หัก เช็คทีส่ั่งจ่ายยงัไม่มผู้ีน าไปขึน้เงนิ                      -                   -    บาท 

  
          

 
                

  
ยอดคงเหลือหลงัหกัเช็คส่ังจ่าย                      -                   -    บาท 

        ยอดคงเหลือตาม Bank Statement เงนิฝากธนาคารนอกงบประมาณ ณ วนัที่ 28 ธันวาคม 2561                -    บาท 
 

 

 

 

 

 

 

 

                       
 

 

 

 



 เอกสารอา้งอิง 

 

ส านกัมาตรฐานดา้นการบญัชีภาครัฐ. 

ศูนยบ์ริการขอ้มูลการเงินคลงัภาครัฐ กรมบญัชีกลาง (GGD Call Center). 

www.gfmis.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

โทร 0 3544 0861 ต่อ 12 : โทรสาร 0 3544 0860 

 

 


